
 

Паспорт школьной библиотеки 

 

 

 

   

Муниципальное автономное образовательное учреждении  «Средняя 

общеобразовательная школа №17» г.Альметьевска Республики Татарстан 

 

Название учреждения 

 

 

423452  РТ, г.Альметьевск, ул Шевченко, д.82 

Почтовый адрес 

 

 

(8553) 45-60-02, 45-60-03 

Телефон  

 

 

shcola-17.Alm@tatar.ru 

E-mail 

 

Cмирнова Эльза Николаевна, директор 

Ф.И.О. руководителя образовательного учреждения 

 

 

Мирсаяпова Гульназ Зуфаровна, заведующая библиотекой 

Ф.И.О. заведующей школьной библиотекой (указать офиц. название должности) 

 

 

 

 89179371035 

Телефон библиотеки                                                          Телефон домашний           

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Директор школы:                                                                           Смирнова Э.Н. 
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     Общие сведения 

 

 Год основания библиотеки   1967 

 Этаж-        3  

 Общая площадь-     79,9 

 Наличие читального зала: да (22,6) 

 Наличие книгохранилища для учебного фонда: да  (24,2) 

 Материально-техническое обеспечение библиотеки ( к-во стеллажей, наличие кафедры, 

каталожного шкафа, выставочных шкафов  и  т. д): 

 *в читальном зале 12  книжных шкафов, на абонементе- 3 стеллажа, в книгохранилище- 24 

стеллажа, кафедра выдачи отсутствует  

 * количество столов в читальном зале- 6, число посадочных мест- 12, на абонементе- 1 

стол. 

  Количество компьютеров в библиотеке  2 

 Интернет   есть  

 Наличие библиотечной программы  MARC- SQL, ЭФУЛ 

   

                                            Сведения о кадрах 

 

Мирсаяпова Гульназ Зуфаровна- заведующая библиотекой 

 

Образование зав. библиотекой  Казанский государственный институт культуры,  

библиотековедение и библиография, 1991 год 

Стаж библиотечной работы 28 лет 

Стаж библиотечной работы в данном образовательном учреждении   17 лет 

Ставка в данном учреждении 1 ставка 

 

Повышение квалификации 

«Инновационные подходы в педагогической и профессиональной деятельности педагога- 

библиотекаря» - 72 часа, 24.03.2023, г.Казань 

 

 Наличие нормативных документов 

 

1.  Положение о библиотеке и библиотечном фонде  МАОУ «СОШ №17»  

2.  Положение о порядке обеспечения учебной литературой общеобразовательных 

учреждений РТ 

3.  Должностная инструкция зав. библиотекой 

4.  Инструкция по охране труда для библиотекаря 

5.  Правила пожарной безопасности 

6. Инструкция по охране труда при использовании технических средств обучен 
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 Наличие отчетной документации  

 

 Книга суммарного учета основного фонда  

 Книга суммарного учета учебного фонда  

      Инвентарные книги (учебники, художественная литература) 

 Тетрадь учета документов временного хранения  

 Тетрадь учета книг, принятых от читателя взамен утерянных 

       (учебники,  худож. лит- ра) 

 Дневник работы библиотеки  

 Ведомость выдачи учебников по классам  

 Книга суммарного учета документов на нетрадиционных носителях  (CD, аудио и 

видеокассеты)     

Тетрадь учета дарственных книг (учебники, худож. литература) 

Акты по движению фонда 

Папка планов и отчетов библиотеки  

  

Сведения о фонде  за 2022-2023 учебный год 

 Книжный фонд на  01.06.23 составляет:    

        Общий фонд- 24220 экз. Из них: учебники-13425 экз,  художественная  литература- 6642 

экз, диски- 152 экз, книг врем. хранения- 1114 экз.,  методика- 1597экз, справочников- 752  

экз., по отделам- 538 экз.     

      Выдано за год- 13265 книг, из них художественной литературы- 6718    Число посещений- 

11273       

       Количество  читателей среди учащихся- 807, количество читателей среди учителей – 30.        

В 2022-2023 учебном году всего обслуживалось 807 читателей.  

  

 

 

             Справочно-библиографический аппарат библиотеки 

 

1.  Алфавитный каталог   

2.  Систематический каталог  

3.  Картотека учебной литературы  

4.  Электронные каталоги и картотеки (в программе ЭФУЛ) 
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Массовая работа  

  

           1)    библиотечно- библиографические уроки 

«О книге и библиотеке» Презентация (история книги) 4 классы   

«Знакомство с книгой. Выбор книг» Презентация  2 классы 

 «Про твою книгу»  Презентация  (структура книги) 3 классы 

  «Жильё книг». Презентация  1- классы.  

  Знакомство с библиотекой  воспитанников  д/ садов   

 «Усерднее с каждым днем гляжу в словари» 5-7 классы 

 

        2) массовая работа, приуроченная к важнейшим событиям и датам,    

                               проведенная совместно с городскими библиотеками: 

«Роль чтения в духовно- нравственном развитии школьников» 16.09.2023 

«Огонек памяти» ко Дню героя- антифашиста 08.02.2023 

«Бессмертие поэта» М.Джалиль 09.02.2023 

Урок этикета «Школа вежливости»  06.03.2023 

«Ко Дню рождения Г.Тукая»  21.04.2023 

 

 

     Выставочная работа 

 

 Поэзия серебряного века 

 Выставка- вернисаж «Твоя жизненная позиция».  

 Любимые герои 

 Читайте книги серьезные. Разноликая природа.  

 Расширенная выставка «Колесо истории» Разделы: 

   1) «Российская империя» 2) « Слава Великой Победе!». Разделы: И помнит мир 

спасенный. Татарстан в годы войны. Великая Отечественная в художественной     

литературе.  

 Писатели- юбиляры 

 Выставка- панорама Татарстан- туган ягым 

 «Уголок военно - патриотического воспитания». Подзаголовок: «Будущее у армии 

есть!»  Выставка «Растим патриотов России» 

 «Нет коррупции!» 

         В библиотеке был оформлен стенд «Инфомозаика», который включает в себя 

нормативно- правовые документы, подписанные директором школы. Для пополнения фонда  

литературой научно- популярного характера оформлены тематические папки.    

 

   Индивидуальная работа с читателями 

 

Виды индивидуальной работы (с указанием количества проведенных мероприятий) 

беседа при записи в библиотеку-162 

беседа о рекомендуемой литературе- 64 

беседа о прочитанных книгах- 54 

консультации у каталогов-21  
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